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Argomenti: 

 

Unità 1: Elementi di Hardware 

 Information Technology 

 Architettura di un sistema di elaborazione – modello di Von Neumann 

 Dispositivi e applicazioni di salvataggio e ripristino di dati 

 Tipi di computer e periferiche  

Unità 2: Il sistema operativo e l’uso del computer 

 Funzionalità di base di un sistema operativo 

 Il ruolo del sistema operativo come interfaccia per l’utente e gestore delle risorse  

 I tipi di sistemi operativi in commercio 

 Sistemi operativi per dispositivi mobili 

 L’uso del mouse, le icone e il desktop di Windows 

 Le caratteristiche del pannello di controllo del computer 

 Dispositivi e applicazioni di salvataggio dei dati 

 La gestione delle memorie di massa 

 La gestione dei file e delle cartelle  

Unità 3: I software di elaborazione testi: Microsoft Word 

 Sistemi di documentazione, archiviazione e trasmissione delle informazioni 

 Applicazioni di scrittura, calcolo e grafica 

 Introduzione all’elaborazione testi 

 Formattazione del testo, inserimento di immagini 

 Inserimento di WordArt e caselle di testo 

 Il frontespizio, le tabulazioni, le tabelle, i bordi e gli sfondi 

 Il testo in colonna, gli stili grafici, il layout 

Unità 4: Le reti informatiche  

 Le reti di computer 

 Reti locali e geografiche  



 Tipologia di reti: Internet, Intranet, Extranet, VPN 

 Topologia delle reti: a stella, ad anello, a bus 

Unità 5: L’informazione digitale  

 I servizi di internet 

 I motori di ricerca  

 La ricerca di informazioni sul web 

 Principali strumenti di comunicazione: posta elettronica, posta elettronica certificata 
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