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Prot. n.        Brindisi, 16 gennaio 2021 

 

All’Albo   

Al Sito Web 

Alla prof.ssa Mocavero Silvia 

All’Assistente A.  Scarafile Maria 

 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti  

per  l’apprendimento”  2014-­‐2020.  Asse  II  –  Infrastrutture  per  l’istruzione  –  Fondo europeo di 

sviluppo regionale (FESR) Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6 – “Azioni per l’allestimento di 

centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne” 

 

CUP: E86J20000110007 

 

Oggetto: Decreto di conferimento incarico Referente per il Digitale ed Assistente Amministrativo – 

Codice Progetto 10.8.6A-FESRPON-PU-2020-433 – “Smart Labs” 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO Il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014‐2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di 

sviluppo regionale (FESR) Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6 – “Azioni per l’allestimento 

di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed 

interne”; 

 
VISTA la Nota autorizzativa del MIUR prot. n° AOODGEFID/22964 del 20/07/2020, che 

rappresenta la formale autorizzazione dei progetti e impegno di spesa della singola Istituzione 

Scolastica; 

 
VISTO il proprio decreto di assunzione al bilancio prot. n° 7229 del 22/07/2020, approvato dal 

Consiglio d’Istituto; 
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VISTO il D.P.R. 275/1999 relativo al "Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni scolastiche, ai sensi della Legge 59/1997"; 

 

VISTO il D.lgs. 165/2001 contenente "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Pubblica Amministrazione"; 

 

VISTO il Dlgs.50/2016; 

 
VISTO il D.I. 129 del 28/08/201 8, rubricato "Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile  delle  istituzioni  scolastiche,  ai  sensi  dell'articolo  l, comma  

143,  della legge 13 luglio 2015, '1.107" (G.U. n. 267 del 16/11/2018); 

 

VISTO il documento delle attività negoziali del Dirigente scolastico ai sensi dell'art, 45 c. 2 del 

D.1 129/2018 deliberato dal Consiglio di Istituto, e nello specifico gli articoli relativi 

all'affidamento lavori, servizi e forniture per importi sotto la soglia di rilevanza comunitaria e alla 

stipula di contratti di prestazione d'opera per particolari attività; 

 

VISTE le linee guida emanate dell’Autorità di Gestione PON 2014-2020; 

 

VISTA la Determina prot. n. 7898 del 03/09/2020 del Responsabile Unico del Procedimento; 

VISTO il Decreto del Dirigente Scolastico di aggiudicazione definitiva per incarico amministrativo 

e procedure PON all’ Assistente Amministrativo e al Referente per il Digitale, prot. n. 13143 del 

01/12/2020; 

 

INCARICA 

 
La prof.ssa MOCAVERO Silvia e l’Assistente Amministrativo SCARAFILE Maria per le funzioni 

di supporto amministrativo nel progetto di cui all’oggetto 

 

e conviene e stipula quanto segue 

 

Art. 1 – Condizioni generali 

 

Le premesse costituiscono parte integrante della presente scrittura. 

 

Le figure individuate dovranno svolgere le prestazioni descritte al presente articolo, in funzione 

delle esigenze organizzative, di tempo, di luogo e di risultato indicate dal Dirigente Scolastico. 
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L’incarico dovrà essere espletato secondo le finalità, gli obiettivi e le modalità esplicitate nel 

progetto. 

Per tale incarico alle SS.LL. spettano i seguenti compiti: 

 

Referente per il digitale: 

 

• Supportare il DSGA nella fase di inserimento della documentazione delle attività nel sistema 

GPU 2014-2020, sistema online per la gestione, il monitoraggio e la documentazione delle 

attività del Programma Operativo Nazionale – PON “Per la scuola, competenze e ambienti 

per l’apprendimento 2014-2020” 

• Predisporre la tenuta dei timesheet a documentazione delle ore lavorate 

 

 

Assistente amministrativo: 

 

• redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel progetto;   

• custodire in appositi fascicoli tutto il materiale cartaceo;  

• riprodurre in fotocopia o al pc il materiale cartaceo e non (circolari, verbali, disposizioni, 

ecc…) inerenti le attività del progetto;     

• firmare il registro di presenze in entrata/uscita;  

• emettere richieste di preventivo/fatture e gestire il carico/scarico del materiale; 

• gestire il protocollo; 

• emettere ordini e/o contratti; 

• Supportare il DS e DSGA nella fase di rendicontazione 

 

Art. 2 – Prestazione 

 

La durata dell’incarico è determinata dai tempi di attuazione del progetto e sino alla chiusura dello 

stesso. 

 

Art. 3 – Compenso 

 

Al referente per il  digitale sarà corrisposto l’importo di € 38,75 lordo stato. 

All’assistente amministrativo sarà corrisposto l’importo di € 465,00 lordo stato. 

 

Art. 4 – Risoluzione del rapporto 

 

Il Dirigente scolastico ha diritto di revocare il presente incarico con effetto immediato a mezzo PEC 

in caso di adempimento alle prestazioni di cui ai precedenti artt. 1 e 2. Gli incaricati non hanno 
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diritto al recesso anticipato dal presente incarico fatte salve gravi e documentati motivi personali e/o 

di salute. In caso di recesso alle figure incaricate verrà corrisposto un compenso commisurato 

all’effettiva prestazione resa. 

 

Art. 4 – Controversie e Foro Competente 

 

In caso di controversie relative al presente incarico il Foro Competente è quello di Brindisi. 

 

Art. 5 – Pubblicità  

 

Il presente contratto è pubblicato all’albo dell’istituto e al sito web e amministrazione 

trasparente. 

 

 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Irene Esposito (*) 

 
(*)Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e 
norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
L’incaricato 

A.A. 
Scarafile Maria 
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