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Il foglio elettronico o foglio di calcolo è 
uno strumento per:

➢ organizzare dati e presentarli in modo chiaro ed efficace
➢ eseguire calcoli di ogni tipo, dai più semplici ai più 

complessi
➢ elaborare i dati immessi usando delle funzioni
➢ creare grafici e diagrammi dei dati inseriti



Strumenti per creare un foglio di calcolo
Sistema Operativo Strumento Pacchetto o suite Licenza

Microsoft Windows

Microsoft Excel Microsoft Office Shareware

Calc Libre Office Open Source

Calc Open Office Open Source

MAC-OS

Numbers iWork Shareware

Microsoft Excel Microsoft Office Shareware

Calc Libre Office Open Source

Calc Open Office Open Source

Linux
Calc Libre Office Open Source

Calc Open Office Open Source



Google fogli
➢ è possibile lavorare da un qualsiasi dispositivo (PC, tablet, smartphone, …) dotato di 

connessione Internet
➢ non è necessario installare nessuna applicazione sul PC
➢ non è necessario acquistare licenze, è sufficiente un account “Google”
➢ più persone possono lavorare contemporaneamente sullo stesso foglio di calcolo, 

mediante condivisione su Google Drive
➢ il foglio di calcolo può essere scaricato su un dispositivo utilizzando diversi formati 

(xlsx, pdf, csv, …)



Lavorare con il 
foglio di calcolo



Il foglio di lavoro
Il foglio di calcolo include uno o più fogli di 
lavoro.
Ogni foglio di lavoro contiene un insieme di celle. 
Ogni cella è identificata da una lettera e un 
numero. Le celle contengono i dati che saranno 
organizzati e formattati mediante l’uso delle 
funzionalità presenti nel menù e nella barra degli 
strumenti.
La barra della formula consente di effettuare 
operazioni sui dati.

barra degli 
strumenti barra della 

formula

cella

foglio di lavoro

nome del foglio



Formule
La barra delle formule ci consente inoltre 
di usare delle formule predefinite per 
eseguire formule semplici e complesse, 
usando dei valori, detti parametri.
I parametri possono essere costanti o 
riferimenti a celle.



Grafici
Il foglio elettronico ci consente di visualizzare i dati 
(semplici ed elaborati) mediante dei grafici.
Esistono varie tipologie di grafico e la scelta di un 
particolare grafico dipende dal tipo di informazione 
che vogliamo fornire


